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Poznan, dnia 19. maja 2009 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

II.

I1I.

ZLECENIODAWCA

Doradztwo Gospodarcze DGA S.A.
ul. Towarowa 35
61-896 Poznan

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Stosownie do postanowien § 21 Umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.08.01,01-14-
396/08-00 Projektu o nazwie ,Profesjonalna Akademia Turystyki”, realizowanego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartej z Mazowiecka Jednostkgy
Wdrazajaca Programy Unijne, Zleceniodawca zwraca sie z prosha o przedstawienie oferty
na Swiadczenie ustug ,Opracowanie kompleksowej wizualizacji promocji Projektu
~ wizualizacja i logotyp”, ,Wydruk materiatdw promocyjnych na szkolenia”, ,Produkcja
ulotek, folderéw i plakatéw projektowych” w zakresie szczegdlowo przedstawionym
w punkcie III. niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zleceniodawca dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce calosci lub czesci
zamodwienia podwykonawcom.

w

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug: ,Opracowanie kompleksowej wizualizacji
promocji Projektu — wizualizacja i logotyp”, ,Wydruk materiatdw promocyjnych na szkolenia”,
JProdukcja ulotek, folderow i plakatow projektowych” na potrzeby Projektu
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej o nazwie: ,Profesjonalna Akademia
Turystyki”,

Szczegolowy zakres ustug stanowigcych przedmiot zamdwienia obejmuje:

Opracowanie kompleksowej wizualizacji Projektu — wizualizacja i logotyp, do dnia 30. czerwca
2009 r.

a. opracowanie logo projektu — 3 propozycje do wyboru, przygotowanie niezbednych
formatow plikéw (wektorowe i rastrowe), wersje do druku (CMYK) oraz dla www
i Prezentacji (RGB),

b. przygotowanie zasad uzywania logotypu: rézne warianty kolorystyczne logo, opis
uzytych koloréw, opis zastosowania poszczegdlnych wariantéw logo,
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c. opracowanie linii koncepcyjnej — BTL, to jest projekt graficzny ulotki, plakatu, folderu,
segregatora, teczki, bloczkow, listownikéw, prezentacji PPT, nadruku na dtugopisach,
d. przygotowanie grafiki do strony internetowej Projektu,

B. Wydruk i dostarczenie materialéw promocyjnych na szkolenia, do dnia 31. lipca 2009 r.

a. Teczki— 865 szt.

format: A4

papier: karton 240 gr

kolorystyka: 4 + 0, nadruk jednostronny
grzbiet; 5mm

rozmiary po roztozeniu: 530 x 383 mm
wyciecie umozliwiajace umocowanie wizytowki
prace introligatorskie: ciecie do formatu

prace uszlachetniajgce: lakier offsetowy

b. Dlugopisy z logo Projektu — 865 szt.

Plastikowy dtugopis w klasycznym stylu. Nadruk w kolorze - Logo PO KL, flaga Unii
Europejskiej z odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spolecznego,
logo Projektu w kolorze, zgodnie z wizualizacja, oraz adres strony www.

C. Bloczki — 865 szt.

format: A4 (50 kartek)

papier: karton 350g - plecy, offset 80g $rodek

kolorystyka: 4 + 0

prace introligatorskie: klejenie po grzbiecie, ciecie do formatu, dziurowanie

d. Segregatory A4 - 865 szt.

Grzbiet 3,5 cm - ptaski, 4 cm — razem z zagieciami

Zamek — 25 cm, mechanizm 4 ringowa

Okleina zewnetrzna catos¢ — 590 cm na 345 cm, kolorowa, folia blysk
Okleina wewnetrzna — biala, folia blysk

C. Produkcja i dostarczenie ulotek, folderéw i plakatow projektowych, do dnia 31. lipca 2009 r.
a. Ulotki projektowe — 1500 szt.
format: DL

papier: kreda 130 g
kolorystyka: 4 + 4, nadruk dwustronny
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b. Plakaty projektowe — 200 szt,
format: A2

papier: kreda 130 g

kolorystyka: 4 + 0

prace introligatorskie: ciecie do formatu

¢, Foldery projektowe — 1000 szt.
format: A5 (8 stron z okladkg)
papier: kreda 150 g

kolorystyka: 4 + 4

prace introligatorskie: oprawa szyta

1v, TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zleceniodawca wymaga, aby Zamowienie zostalo zrealizowane w okresie od dnia
10.06.2009 r. do dnia 31.07.2010 r,

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg, czytelng technika.

2. Oferta powinna byC podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

3.  Wpykonawcy ponoszgq wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
Oferty.

4. Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenie Wykonawcy, ze jest zwigzany oferta przez okres
14. dni od dnia, w ktdrym uplywa termin sktadania ofert.

5. Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu zamknietym w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie
zawartosci bez jego uszkodzenia lub tez jego przypadkowe otwarcie.

6. Opakowanie ofert bedzie zawiera¢ wskazanie firmy (nazwiska) i adresu Wykonawcy, co
umozliwi zwrot nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty po terminie lub jej
wycofanie, oraz bedzie oznaczone napisem: ,Oferta na swiadczenie ustug:
Opracowanie kompleksowej wizualizacji promocji Projektu — wizualizacja i
logotyp, Wydruk materialow promocyjnych na szkolenia, Produkcja ulotek,
folderéw i plakatéw projektowych, w ramach Projektu wspdlfinansowanego
ze srodkdéw Unii Europejskiej — nie otwieraé do dnia 2. czerwca 2009 r. do
godz, 9.30.".

7. Wzdr formularza ofertowego stanowi zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Projekt wspéifinansowany ze srodkow Unii Europgjskle w-rafifach Europejskiego Funduszu Spotecznego 3
s/
Doradztwo Gospodarcze DGA S.A. / Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan = VIII Wydziat Gospodarczy KRS nr KRS 0000060682
tel.: (061) 859 59 00, faks: (061) 859 59 01 NIP 781-10-10-013

Kapital zakiadowy: 10.170 tys. PLN w pelni wplacony
Kapitat wiasny na 31.12.2007 r.: 21.497 tys. PLN



UNIA EUROPEJSKA P

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI (IRETRR
NARODOVIA STRATECIA SFOINOSCE P FUNDUSZ SPOLECZNY TieE

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Wszystkie oferty w zaklejonych lub zalakowanych kopertach, oznaczonych zgodnie
z wymogami wskazanymi w punkcie V.6. powyzej, musza byc¢ dostarczone pod adres:
Doradztwo Gospodarcze DGA S.A., ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan, Kancelaria Gléwna,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2. czerwca 2009 r. do godz. 9.00.

VII. OCENA OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEISZEJ OFERTY

1.

Zatgcznik:

Otwarcie ofert nastapi w dniu 2. czerwca 2009 r. w siedzibie Zleceniodawcy,
ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan, w sali Pomaranczowej o godz. 9.30. W otwarciu ofert
moga uczestniczy¢ Wykonawcy lub ich upowaznieni przedstawiciele.

Oferty zostang ocenione pod wzgledem stawianych im w ninigjszym zapytaniu ofertowym
wymogoéw formalnych oraz merytorycznych. W przypadku gdy oferta nie bedzie spetnia¢
wymogoéw formalnych zostanie odrzucona. Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia przeciw Zleceniodawcy.

Przy wyborze i ocenie ofert, Zleceniodawca kierowaé sie bedzie wylacznie kryterium ceny
oferty, ktére rozpatrywane bedzie na podstawie tacznej ryczattowej ceny brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia opisanego w punkcie III,

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta zawierajaca najnizszg taczng cene ryczattowg
za wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia opisanych w punkcie
II1.

W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt,
iz zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zleceniodawca wezwie Wykonawcow,
ktdrzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie 3 dni ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku gdy wszystkie zlozone w postepowaniu i nie podlegajgce odrzuceniu oferty,
zawierajg ceng przewyzszajacq kwote jaka Zleceniodawca moze przeznaczyé na
sfinansowanie przedmiotu zamdwienia, Zleceniodawca moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawcq ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zawiadomi niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy przestali oferty w ustalonym terminie, informujac jednoczesnie
wybranych Wykéonawcow 6 miejscu i terminie podpisania umowy.

Docf;ﬂ GQSPODARCZE DORADZTWO GOSPODARCZE

DGA WKA AKCYINA DGA SPOLKA AKCYJNA
/W E S ZARZADU ul. Towarowa 35

(podpf'S/o'soby réprezentujqcej Zleceniodawce) 61-806 POZNAN -

mgr Szymaris tel. (0-61) BSO-! % (0:61) 859-50-0

’ s NIP 781-10-10-013, REGON 630346245

(6)

1. wzdr formularza ofertowego.

i
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