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Poznan, dnia 14. lipca 2009 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1I.

II1.

ZLECENIODAWCA

Doradztwo Gospodarcze DGA S.A.
ul. Towarowa 35
61-896 Poznan

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Stosownie do postanowien Umowy o dofinansowanie Projektu nr PRC.I1.3040
-UE/769/2009 o nazwie ,Profesjonalna Akademia Turystyki”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartej z Wojewddztwem Kujawsko
— Pomorskim, Zleceniodawca zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na $wiadczenie
ustug: ,,Opracowanie graficzne logotypu Projektu oraz wzoréw materiatdw informacyjnych
i promocyjnych”, ,Wydruk i dostarczenie materiatédw dydaktyczno - promocyjnych na
szkolenia”, ,Wydruk i dostarczenie ulotek, folderéw i plakatéw projektowych” w zakresie
szczegotowo przedstawionym w punkcie III. niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zleceniodawca dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce catosci lub czesci
zamowienia podwykonawcom.

w

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug: ,Opracowanie graficzne logotypu Projektu
oraz wzordw materiatéw informacyjnych i promocyjnych”, ,Wydruk i dostarczenie materiatéw
dydaktyczno - promocyjnych na szkolenia”, ,Wydruk i dostarczenie ulotek, folderéw i plakatow
projektowych” na potrzeby Projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
0 nazwie: ,Profesjonalna Akademia Turystyki”.

Szczego6towy zakres ustug stanowigcych przedmiot zamoéwienia obejmuije:

Opracowanie graficzne logotypu Projektu oraz wzordow materiatow informacyjnych
i promocyjnych — do dnia 14. sierpnia 2009 r.

a. opracowanie logo projektu — 3 propozycje do wyboru, przygotowanie niezbednych
formatéw plikow (wektorowe i rastrowe), wersje do druku (CMYK) oraz dla www
i Prezentacji (RGB),

b. przygotowanie zasad uzywania logotypu: rézne warianty kolorystyczne logo, opis
uzytych koloréw, opis zastosowania poszczegdlnych wariantéw logo,
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c. przygotowanie grafiki materiatow informacyjnych i promocyjnych.

B. Wydruk i dostarczenie materiatow dydaktyczno - promocyjnych na szkolenia, do dnia
7. wrzesnia 2009 r.

a. Dtugopisy z logo Projektu — 480 szt.

Plastikowy dtugopis w klasycznym stylu. Nadruk w kolorze - Logo PO KL, flaga Unii
Europejskiej z odwotaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Spotecznego,
logo Projektu w kolorze, zgodnie z wizualizacja, oraz adres strony www.

b. Bloczki — 480 szt.

format: A4 (50 kartek)

papier: karton 350g - plecy, offset 80g Srodek

kolorystyka: 4 + 0

prace introligatorskie: klejenie po grzbiecie, ciecie do formatu, dziurowanie

C. Segregatory A4 — 480 szt.

Grzbiet 3,5 cm — ptaski, 4 cm — razem z zagieciami

Zamek — 25 cm, mechanizm 4 ringowa

Okleina zewnetrzna cato$¢ — 590 cm na 345 c¢m, kolorowa, folia btysk
Okleina wewnetrzna — biafa, folia btysk

d. Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
format: A4

papier: kreda 250g

kolorystyka : 4 + 0

C. Wydruk i dostarczenie ulotek, folderdw i plakatéw projektowych, do dnia 10. wrzesnia 2009 r.
a. Ulotki projektowe — 1000 szt.
format: DL

papier: kreda 130 g
kolorystyka: 4 + 4, nadruk dwustronny

b. Plakaty projektowe — 100 szt.
format: A2

papier: kreda 130 g

kolorystyka: 4 + 0

prace introligatorskie: ciecie do formatu
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c. Foldery projektowe — 500 szt.
format: A5 (8 stron z oktadka)
papier: kreda 150 g

kolorystyka: 4 + 4

prace introligatorskie: oprawa szyta

TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
Zleceniodawca wymaga, aby Zamodwienie zostato zrealizowane w okresie od dnia
3.08.2009 r. do dnia 10.09.2009 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwatg, czytelng technika.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
Oferty.

Oferta powinna zawiera¢ oswiadczenie Wykonawcy, ze jest zwigzany ofertg przez okres
14. dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu zamknietym w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie
zawartosci bez jego uszkodzenia lub tez jego przypadkowe otwarcie.

Opakowanie ofert bedzie zawiera¢ wskazanie firmy (nazwiska) i adresu Wykonawcy, co
umozliwi zwrot nienaruszonej oferty w przypadku ziozenia oferty po terminie lub jej
wycofanie, oraz bedzie oznaczone napisem: ,Oferta na swiadczenie ustug:
Opracowanie graficzne logotypu Projektu oraz wzorow materialow
informacyjnych i promocyjnych, Wydruk i dostarczenie materiatow
dydaktyczno - promocyjnych na szkolenia, Wydruk i dostarczenie ulotek,
folderow i plakatow projektowych, w ramach Projektu wspoffinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej — nie otwierac do dnia 28. lipca 2009 r. do godz.
9.30.".

Wzdr formularza ofertowego stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Wszystkie oferty w zaklejonych lub zalakowanych kopertach, oznaczonych zgodnie
z wymogami wskazanymi w punkcie V.6. powyzej, muszg by¢ dostarczone pod adres:
Doradztwo Gospodarcze DGA S.A., ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan, Kancelaria Gtowna,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28. lipca 2009 r. do godz. 9.00.
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VII. OCENA OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28. lipca 2009 r. w siedzibie Zleceniodawcy, ul. Towarowa
35, 61-896 Poznan, w sali Pomaranczowej o godz. 9.30. W otwarciu ofert mogg
uczestniczy¢ Wykonawcy lub ich upowaznieni przedstawiciele.

Oferty zostang ocenione pod wzgledem stawianych im w niniejszym zapytaniu ofertowym
wymogow formalnych oraz merytorycznych. W przypadku gdy oferta nie bedzie spetniac
wymogow formalnych zostanie odrzucona. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie
przystugujg zadne roszczenia przeciw Zleceniodawcy.

Przy wyborze i ocenie ofert, Zleceniodawca kierowac sie bedzie wytacznie kryterium ceny
oferty, ktdre rozpatrywane bedzie na podstawie tacznej ryczattowej ceny brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia opisanego w punkcie III.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najnizszg tqczng cene ryczattowq
za wykonanie ustug bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia opisanych w punkcie
III.

W przypadku gdy nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt,
iz zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zleceniodawca wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie 3 dni ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowacé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku gdy wszystkie ztozone w postepowaniu i nie podlegajace odrzuceniu oferty,
zawierajg cene przewyzszajacg kwote jakg Zleceniodawca moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia, Zleceniodawca moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawcg ktory przedstawit najkorzystniejsze warunki.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zawiadomi niezwtocznie wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy przestali oferty w ustalonym terminie, informujac jednoczesnie
wybranych Wykonawcow o miejscu i terminie podpisania umowy.

(podpis osoby reprezentujqcej Zleceniodawce)

Zatacznik:

1. wzér formularza ofertowego.

Projekt wspolfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 4

Doradztwo Gospodarcze DGA S.A. Sad Rejonowy Poznan-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan VIII Wydziat Gospodarczy KRS nr KRS 0000060682
tel.: (061) 859 59 00, faks: (061) 859 59 01 NIP 781-10-10-013

Kapitat zakladowy: 10.170 tys. PLN w petni wptacony
Kapitat wiasny na 31.12.2007 r.: 21.497 tys. PLN



