FORMULARZ OFERTOWY



Dane dotyczące oferenta:

______________________
______________________

______________________

______________________
Dane dotyczące Zleceniodawcy:

Doradztwo Gospodarcze DGA S.A.

ul. Towarowa 35 

61-896 Poznań

NIP 781-10-10-013


Zobowiązania oferenta

Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia:

Świadczenie usług na:

a) przeprowadzenie procesu rekrutacji do Projektu beneficjentów ostatecznych, będących osobami zarządzającymi lub pracownikami firm rodzinnych w województwie łódzkim. 

Grupa docelowa to:

- 50 firm Rodzinnych mających swoja siedzibę/oddział w województwie łódzkim (35 mikro przedsiębiorstw i 15 małych),

- osoby zarządzające Firmami Rodzinnymi (100 osób, 55 kobiet i 45 mężczyzn) w tym właściciele z wyłączeniem osób samo zatrudnionych,

- pracownicy zatrudnieni na umowę o pracę, umów cywilno prawnych (50 osób, 28 kobiet i 22 mężczyzn)

-  działania skierowane powinny zostać do Grupy docelowej, którą w minimum 50% stanowić będą osoby 45+.

b) organizację i realizację w okresie do 28.02.2010r. łącznie 15 (piętnastu) 3-dniowych szkoleń zlokalizowanych w województwie śląskim, z zakresu: 1) zarządzania i marketingu w firmie rodzinnej, 2) zarządzania zasobami ludzkimi w firmie rodzinnej, 3) zewnętrznych źródeł finansowania firm rodzinnych z elementami zarządzania projektem, 4) e-biznes sukcesem FR (oprogramowanie biznesowe, strona internetowa w biznesie, założenie sklepu internetowego, e-usługi)
w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej o nazwie: „Firmy rodzinne szansą rozwoju przedsiębiorczości w województwie Łódzkim”, (dalej jako: „projekt”), szczegółowo wskazanych w akapicie poniżej.

Świadczenie usług w w/w zakresie obejmować będzie w szczególności:
A. przeprowadzenie procesu rekrutacji do Projektu beneficjentów ostatecznych, będących osobami zarządzającymi lub pracownikami firm rodzinnych w województwie śląskim:

1. zorganizowanie 3 spotkań rekrutacyjnych dla przedstawicieli grup docelowych Projektu, przynajmniej dla 30 osób każde. 

B. organizację szkoleń:

1) Opracowanie merytoryczne materiałów szkoleniowych (najpóźniej na 10 dni roboczych przed terminem rozpoczęcia pierwszego szkolenia z danego tematu) dotyczących:

· szkoleń z zakresu „Zarządzania i marketingu w firmie rodzinnej” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia);

· szkoleń z zakresu „Zarządzania zasobami ludzkimi w firmie rodzinnej” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia);

· szkoleń z zakresu „Zewnętrznych źródeł finansowania firm rodzinnych” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia);

· szkoleń z zakresu „e-biznes sukcesem FR (oprogramowanie biznesowe, strona internetowa w biznesie, założenie sklepu internetowego, e-usługi” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia).

2) Przeprowadzenie szkoleń przez doświadczonych trenerów z danej dziedziny, na każdy dzień, każdego ze szkoleń, odpowiedzialnych za przeprowadzenia zajęć szkoleniowych pod względem merytorycznym:

· 4 szkoleń z zakresu „Zarządzania i marketingu w firmie rodzinnej” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia);

· 4 szkoleń z zakresu „Zarządzania zasobami ludzkimi w firmie rodzinnej” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia);

· 2 szkolenia z zakresu „Zewnętrznych źródeł finansowania firm rodzinnych” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia);

· 5 szkoleń z zakresu „e-biznes sukcesem FR (oprogramowanie biznesowe, strona internetowa w biznesie, założenie sklepu internetowego, e-usługi” (szkolenie trzydniowe prowadzone w 8 godzinnym wymiarze czasowym, w ciągu każdego dnia szkolenia).

3) Zapewnienie zaplecza szkoleniowego (sale szkoleniowe) łącznie na 10 trzydniowych szkoleń z zakresu: zarządzania i marketingu w firmie rodzinnej (4. szkolenia), zarządzania zasobami ludzkimi w firmie rodzinnej (4. szkolenia), zewnętrznych źródeł finansowania firm rodzinnych (2. szkolenia). Zleceniobiorca zapewni sale co najmniej o następującym standardzie:

· spełniające wymogi bezpieczeństwa, akustyczne, oświetleniowe,

· sale będą ogrzewane,

· będą posiadać zaplecze sanitarne,

· w sali znajdować się będzie projektor multimedialny, rzutnik folii (jeśli będzie potrzebny), laptop oraz ekran, flipchart, flamastry lub tablice tradycyjne; 

4) Zapewnienie zaplecza szkoleniowego (sale szkoleniowe) na 5 trzydniowych szkoleń z zakresu e-biznesu w FR (oprogramowanie biznesowe, strona internetowa w biznesie, założenie sklepu internetowego, e-usługi, wyposażonych w odpowiednie urządzenia, zapewniające prawidłowej przeprowadzenie tychże szkoleń. Zleceniobiorca zapewni sale co najmniej o następującym standardzie:

· spełniające wymogi bezpieczeństwa, akustyczne, oświetleniowe,

· sale będą ogrzewane,

· będą posiadać zaplecze sanitarne,

· w sali znajdować się będzie projektor multimedialny, rzutnik folii (jeśli będzie potrzebny), laptop oraz ekran, flipchart, flamastry lub tablice tradycyjne,

· sale wyposażone będą w sprzęt komputerowy dla każdego uczestnika;

5) Zorganizowanie zakwaterowania oraz wyżywienia dla uczestników każdego ze szkoleń przeprowadzanych w ramach Projektu:

· Zapewnienie zakwaterowania dla uczestników każdego szkolenia w pokoju dwuosobowym z pełnym węzłem sanitarnym - 10 miejsc noclegowych na okres trwania każdego szkolenia / 2 noclegi dla każdego uczestnika na każde szkolenie; 

· Zapewnienie wyżywienia dla uczestników szkolenia – 10 osób/każde szkolenie – w następującym zakresie:

· pierwszego dnia szkolenia – obiad, kolacja, 2 przerwy kawowe w trakcie zajęć (herbata, kawa, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka);  

· drugiego dnia szkolenia – śniadanie, obiad, kolacja, 2 przerwy kawowe w trakcie zajęć (herbata, kawa, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka);

· trzeciego dnia szkolenia – śniadanie, obiad; 2 przerwy kawowe w trakcie zajęć (herbata, kawa, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka).

Szkolenia będą odbywać się w okresie od 06 września 2010 r. do 28 lutego 2010 r. Dokładne terminy szkoleń będą ustalane z wybranym Wykonawcą usług, najpóźniej na 14 dni przed planowanym szkoleniem.

Wszystkie szkolenia wskazane w niniejszym punkcie odbywać się będą na terenie województwa łódzkiego. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do zmiany ilości poszczególnych szkoleń w zależności od potrzeb uczestników weryfikowanych na etapie rekrutacji.

Zleceniodawca nie zapewnia, w ramach wykonania przedmiotu zamówienia określonego w punktach III.3 oraz III.4. niniejszego zapytania, ani dojazdu na miejsce szkolenia, ani wyżywienia, jak również miejsca noclegowego dla trenera.

Oświadczamy, że jesteśmy związani ofertą przez okres 14 dni od upływu terminu składania ofert, wskazanego w otrzymanym zapytaniu ofertowym. 

Umowa na wykonanie ww. usług zostanie zawarta na okres od dnia 06 września 2010r. do dnia 31 marca 2011r.

Za świadczenie usług, szczegółowo opisanych powyżej, proponuję wynagrodzenie w wysokości …. zł (słownie: …. złotych) brutto, w tym:
1) …. PLN brutto za zorganizowanie 3 spotkań rekrutacyjnych dla przedstawicieli grup docelowych Projektu, przynajmniej dla 30 osób każde
2) …. PLN brutto za zapewnienie udziału w każdym z 4 tematów szkoleń, doświadczonych trenerów z danej dziedziny, na każdy dzień, każdego ze szkoleń, odpowiedzialnych za przeprowadzenia zajęć szkoleniowych pod względem merytorycznym
3) …. PLN brutto za zapewnienie zaplecza szkoleniowego (sale szkoleniowe) łącznie na 10 trzydniowych szkoleń z zakresu: zarządzania i marketingu w firmie rodzinnej (4. szkolenia), zarządzania zasobami ludzkimi w firmie rodzinnej (4. szkolenia), zewnętrznych źródeł finansowania firm rodzinnych (2. szkolenia) – sale szkoleniowe o co najmniej następującym standardzie 
· spełniające wymogi bezpieczeństwa, akustyczne, oświetleniowe,

· sale będą ogrzewane,

· będą posiadać zaplecze sanitarne,

· w sali znajdować się będzie projektor multimedialny, rzutnik folii (jeśli będzie potrzebny), laptop oraz ekran, flipchart, flamastry lub tablice tradycyjne; 

4) …. PLN brutto za zapewnienie zaplecza szkoleniowego (sale szkoleniowe) na 5 trzydniowych szkoleń e-biznes sukcesem FR (oprogramowanie biznesowe, strona internetowa w biznesie, założenie sklepu internetowego, e-usługi), wyposażonych w odpowiednie urządzenia, zapewniające prawidłowej przeprowadzenie tychże szkoleń – sale szkoleniowe o co najmniej następującym standardzie 
· spełniające wymogi bezpieczeństwa, akustyczne, oświetleniowe,

· sale będą ogrzewane,

· będą posiadać zaplecze sanitarne,

· w sali znajdować się będzie projektor multimedialny, rzutnik folii (jeśli będzie potrzebny), laptop oraz ekran, flipchart, flamastry lub tablice tradycyjne,

· sale wyposażone będą w sprzęt komputerowy dla każdego uczestnika;

5) …. PLN brutto za opracowanie merytoryczne oraz przesłanie do akceptacji materiałów szkoleniowych dotyczących:

· szkoleń z zakresu zarządzania i marketingu w firmie rodzinnej;

· szkoleń z zakresu zarządzania zasobami ludzkimi w firmie rodzinnej;

· szkoleń z zakresu zewnętrznych źródeł finansowania firm rodzinnych;
· szkoleń z zakresu e-biznes sukcesem FR (oprogramowanie biznesowe, strona internetowa w biznesie, założenie sklepu internetowego, e-usługi)
6) …. PLN brutto za zorganizowanie zakwaterowania oraz wyżywienia dla uczestników każdego ze szkoleń przeprowadzanych w ramach Projektu:

· Zapewnienie zakwaterowania dla uczestników każdego szkolenia w pokoju dwuosobowym 
z pełnym węzłem sanitarnym - 10 miejsc noclegowych na okres trwania każdego szkolenia / 2 noclegi dla każdego uczestnika na każde szkolenie (miejsca zakwaterowania uczestników muszą zostać zaakceptowane przez Zleceniodawcę; w tym celu Zleceniobiorca przekaże Zleceniodawcy informację o wybranym miejscu szkolenia przynajmniej 10 dni przed planowanym szkoleniem. W przekazanej informacji powinien się znaleźć przynajmniej adres strony internetowej ośrodka)
· Zapewnienie wyżywienia dla uczestników szkolenia – 10 osób/każde szkolenie – w następującym zakresie:

- pierwszego dnia szkolenia – obiad, kolacja, 2 przerwy kawowe w trakcie zajęć (herbata, kawa, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka);  

- drugiego dnia szkolenia – śniadanie, obiad, kolacja, 2 przerwy kawowe w trakcie zajęć (herbata, kawa, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka);
- trzeciego dnia szkolenia – śniadanie, obiad; 2 przerwy kawowe w trakcie zajęć (herbata, kawa, woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka).

Przystępując do udziału w postępowaniu oświadczam, że posiadam uprawnienia niezbędne do wykonywania usług objętych przedmiotem umowy oraz że posiadam niezbędne doświadczenie niezbędne do jego realizacji.

…., dnia  …. r.

......................................................... 

podpis Oferenta

