ﬂ KAPITAL LUDZKI T
,/' NARDDOWA STRATEGIA SPOINOSC FUMDAISE SPOLECTNY

Projekt weapdtfinanscwany ze arodkdw Unii Eurcpejskis) w ramach Eurcpejskiege Funduszu Spolecznego
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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZLECENIODAWCA
Doradztwo Gospodarcze DGA S.A.

ol
ul. Towarowa 35 -~
61-896 Poznan = UE,

¥ w

I1. POSTANOWIENIA OGOLNE E é
1. Stosownie do postanowienn § 20. umowy o dofinansowanie projektu (nr: UDA- = =
POKL.03.03.04-00-049/08-00) zawartej z Ministerstwem Edukacji Narodowej % 5
(Instytucjq Posredniczacq) w dniu 15. grudnia 2008 roku na realizacje projektu ,z.. 3:-:
JFascynacje zaklete w nauce i biznesie. Ogdlnopolski program rozwoju H prd
kompetencji kluczowych w zakresie nauk matematyczno-przyrodniczych E <

i przedsiebiorczosci dla ucznidw gimnazjéw” (zwanego dalej: ,Projektem”)
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet III. Wysoka jako$¢
systemu o$wiaty, Dziatanie 3.3. poprawa jakosci ksztatcenia, Poddziatanie 3.3.4.
Modernizacja metod i treSci ksztalcenia — projekty  konkursowe,
wspoffinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Zleceniodawca zwraca sie z prosbq o przedstawienie
oferty na Swiadczenie ustugi ,Audytu Zewnetrznego Projektu (audyt
Srodokresowy)” w zakresie szczegdtowo przedstawionym w punkcie III.
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce catosci
lub czesci zamdwienia podwykonawcom.

5. Przed zawarciem umowy Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia
negocjacji cenowych z Oferentem, ktoérego oferta uznana zostata za
najkorzystniejsza.

w

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustugi ,Audytu Zewnetrznego Projektu
(audyt $rodokresowy)” wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego o nazwie: ,Fascynacje zaklete w nauce
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i biznesie. Ogdlnopolski program rozwoju kompetencji kluczowych w zakresie nauk

matematyczno-przyrodniczych i przedsiebiorczosci dla ucznidw gimnazjow”.

Szczegotowy zakres ustug obejmuje:

a)

b)

c)

d)

$wiadczenie ustug audytu bedacych przedmiotem zamodwienia obejmowac ma
zakres prac, ktérych celem jest uzyskanie dowoddw pozwalajacych na
jednoznaczng ocene przez podmiot przeprowadzajacy audyt, czy realizacja
Projektu, bedacego przedmiotem audytu, przebiega zgodnie z umowg i wnioskiem
o dofinansowanie Projektu;

efektem audytu ma by¢ uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze wydatki
poniesione w ramach Projektu sa kwalifikowane, a realizowany Projekt jest
zgodny z umowg i wnioskiem o dofinansowanie;

podmiot prowadzacy audyt zobligowany bedzie do sprawdzenia:

« czy dziatania, ktérych dotyczg poniesione wydatki rzeczywiscie zostaty
zrealizowane,

« czy wnioski o ptatnoS¢ sq zgodne z wymaganiami zawartymi w umowie
o dofinansowanie oraz czy sg poparte odpowiednimi dokumentami
finansowymi;

realizacja zadan wskazanych w lit. c) odbywa sie poprzez badanie
w szczegolnosci, czy ksiegi rachunkowe (w czesci dotyczacej ewidencji zdarzen
gospodarczych zwigzanych z realizacjq Projektu) wraz z dowodami ksiegowymi,
stanowigcymi podstawe dokonania w nich zapiséw oraz wnioski o ptatnosc
sporzadzone na podstawie dokumentdéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw
(faktury i/lub inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej)
i sprawozdania z realizacji Projektu odpowiadajqg we wszystkich istotnych
aspektach wymogom programu oraz prawidtowo, rzetelnie i jasno przedstawiajq
sytuacje finansowq i majatkowg Projektu wedtug stanu na dzien sporzadzenia
ww. dokumentéw;

audyt zewnetrzny ma prowadzi¢ do uzyskania podstaw do potwierdzenia
wiarygodnosci danych, zaréwno liczbowych, jak i opisowych, zawartych
w przedstawionych dokumentach zwigzanych 2z realizowanym Projektem.
Stwierdzenie wiarygodnosci danych moze mie¢ charakter bezposredni lub
posredni, przy czym bezposrednie sprawdzenie obejmuje badanie ksigg
rachunkowych, a sprawdzenie posrednie — badanie dziatajacego u Zamawiajacego
systemu kontroli wewnetrznej;

celem przeprowadzenia audytu jest zwiekszenie pewnosci Zleceniodawcy oraz
instytucji wyptacajacej Srodki — Ministerstwa Edukacji Narodowej, ze Projekt jest
realizowany prawidtowo.
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Projekt realizowany jest od 1. lipca 2008 roku do 30. listopada 2011 roku przez
Konsorcjum powotane na mocy Umowy Konsorcjum z dnia 14. maja 2008 roku,
w sktad ktérego wchodza:

» Doradztwo Gospodarcze DGA S.A. z siedzibg w Poznaniu, przy ulicy Towarowej
35 — Lider Konsorcjum,

+ Gmina Zielona Gora o statusie miejskim — Centrum Ksztatcenia Ustawicznego
i Praktycznego w Zielonej Gorze z siedzibA w Zielonej Gorze, przy ulicy Dtugiej
13 — Konsorcjant.

Catkowite wydatki Projektu nie przekraczaja: 16 691 134,77 zt. Wydatki Projektu do

ol
dnia rozpoczecia audytu wynoszg ponad 50%. Szczegdtowe informacje na temat ',_;,m
Projektu zamieszczone sg na stronie internetowej: www.naukaibiznes.pl. 9

< Z

Mo

] (T
Sposob realizacji audytu zewnetrznego Projektu: U "
<
a) audyt powinien obejmowal przede wszystkim analize dokumentacji oraz )Zn "-_-.':,J
stosowanych procedur kontroli wewnetrznej w odniesieniu do: W ‘E
’ , ¥y
» przekazywania i rozliczania otrzymanych srodkow, E 2

« procedur akceptacji wydatkéw kwalifikowanych w zakresie ich zasadnosci,

» odpowiedniego dokumentowania oraz sprawozdawania realizacji Projektu ze
szczego6lnym uwzglednieniem realizacji przyjetych celéw Projektu,

« realizacji postanowiert umowy o dofinansowanie Projektu.

b) w celu stwierdzenia, czy Projekt jest realizowany zgodnie z umowgq
o dofinansowanie  Projektu, a wydatki sg kwalifikowane, = podmiot
przeprowadzajacy audyt zobowigzany jest w szczegdlnosci do sprawdzenia:

« dokumentacji dotyczacej Projektu,

e czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu
zostaty rzeczywiscie podijete,

» sposobu archiwizacji dokumentdéw, ktdry pozwala przesledzi¢ sciezke wydatku
od przedtozenia wniosku o ptatnos$¢ do poszczegodlnych faktur,

« czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzeczywiscie poniesione,

» kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, sposéb ich dokumentowania,
zgodnos$¢ kwot wynikajacych z wnioskow o ptatnos$¢ z zapisami ksiegowymi,
w rozbiciu na poszczegdine kwoty kwalifikowane,

« wiarygodnosci sprawozdan z realizacji Projektu przekazywanych przez
Zamawiajacego, poprzez weryfikacje i potwierdzenie wykonania prac, istnienia
zakupionych towardw oraz wykonania ustug zamoéwionych w ramach Projektu,

» zasad dotyczacych promocji i reklamy Projektu,

e sposobu monitorowania Projektu (osiggania celu Projektu), raportowania
o postepach wdrazania projektu oraz dotrzymania harmonogramu realizacji
zadan i podzadan Projektu,

3
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C)

« poprawnosci stosowanych procedur przetargowych / zasady konkurencyjnosci,
w przypadku, gdy Projekt zaktada wytonienie podwykonawcdw.

po przeprowadzeniu audytu - Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania

opinii i raportu z audytu, do ktérych Zleceniodawca ma prawo wnie$¢ uwagi

i zastrzezenia, ktére Wykonawca winien rozpatrzy¢ przed sporzadzeniem

ostatecznej wersiji raportu. Raport powinien zawiera¢ co najmniej:

» date sporzadzenia raportu,

e nazwe i adres podmiotu realizujacego Projekt,

e nazwe i adres podmiotu przeprowadzajacego audyt,

« imiona i nazwiska audytoréw uczestniczacych w audycie oraz numer imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia audytu,

« termin przeprowadzenia audytu,

e czas wykonania audytu,

e cel audytu,

« zakres przedmiotowy audytu,

» podjete dziatania i zastosowane techniki audytu,

« termin realizacji Projektu oraz zwiezty opis audytowanego Projektu,

« ustalenie stanu faktycznego,

« okreslenie wielkosci proby oraz metodologii jej doboru,

» wskazanie stwierdzonych problemdw w trakcie realizacji Projektu wraz ze
wskazaniem ich wagi oraz, czy jakikolwiek z tych probleméw ma charakter
systemowy,

« okreslenie oraz analiza przyczyn i skutkdw uchybien,

« uwagi i wnioski w sprawie usuniecia stwierdzonych uchybien, rekomendacje.

Opinia i raport powstate w wyniku audytu winny by¢ przedstawione w trzech
egzemplarzach kazdy w formie pisemnej w jezyku polskim z podpisami audytorow
i 0séb uprawnionych do sktadania os$wiadczen woli ze strony Wykonawcy oraz
w jednym egzemplarzu na zabezpieczonym przed zmianami nosniku elektronicznym —
ptyta CD-ROM. Dokumenty te powinny zosta¢ oznaczone logotypami zgodnie
z "Wytycznymi dotyczgacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”.

d)

audyt powinien by¢ przeprowadzony zgodnie z opracowanym przez Wykonawce
programem kontroli, ktory w swojej tresci ma zawierac: opis technik, ktére bedq
zastosowane podczas realizacji audytu, prdg istotnosci, poziom ufnosci nie
mniejszy niz 95% oraz wybor metod doboru préby. Program kontroli przestany
zostanie do Zleceniodawcy najpdzniej do 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
audytu;

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ audyt zgodnie z powszechnie
uznawanymi, miedzynarodowymi standardami audytu.
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IV.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamédwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:

a. posiadaja wymagane przepisami prawa uprawnienia do wykonywania
zamowienia,

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny,
a takze dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

C. spetniajg wymog bezstronnosci i niezaleznosci.

2. Zleceniodawca ustala nastepujace szczegdtowe warunki udziatu w postepowaniu:
W zakresie warunku wskazanego w ust. 1, lit. a. powyzej, o udzielenie
zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy:

» posiadajacy uprawnienia do badania sprawozdan finansowych w rozumieniu
ustawy z dnia 7. maja 2009 r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie,
podmiotach uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz
0 nadzorze publicznym (Dz. U. 2009 nr 77 poz. 649).

W skiad zespotu (co najmniej dwuosobowego) przeprowadzajacego audyt zewnetrzny
Projektu, powinna wchodzi¢ przynajmniej jedna osoba z uprawnieniami biegtego
rewidenta.

Ocena spetnienia powyzszych warunkdw nastgpi na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce dokumentéw i o$wiadczen, o ktdérych mowa w punkcie V, ust. 1, lit. a — b.

W zakresie warunku wskazanego w ust. 1, lit. b. powyzej, o udzielenie
zamoOwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy wykaza przeprowadzenie co najmniej
3 (stownie: trzech) audytow zewnetrznych projektéw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, w tym 1 (stownie: jednego) projektu o wartosci co najmniej 5 min
Ztotych.

Ocena spetnienia powyzszych warunkéw nastapi na podstawie przedstawionego przez
Wykonawce wykazu, o ktérym mowa w punkcie V, ust. 1, lit. c.

W zakresie warunku wskazanego w ust. 1, lit. c. powyzej, zaréowno Wykonawca,
jak i osoby przeprowadzajace audyt, winny spetnia¢ wymadg bezstronnosci i niezaleznosci.
Ocena spetnienia powyzszego warunku nastgpi na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce o$wiadczen, o ktérych mowa w punkcie V, ust. 1, lit. d.

Ocena spetnienia w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach, wykazach i oSwiadczeniach
wyszczegdlnionych w punkcie V niniejszego zapytania ofertowego.
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V. OSWIADCZENIE I DOKUMENTY JAKIE POWINNI DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetnienia kryteriow formalnych udziatu w postepowaniu,
kazdy z Wykonawcdw powinien przedtozy¢ wraz z oferta nastepujace
oswiadczenia i dokumenty:

a. aktualny odpis z wtasciwego krajowego rejestru sadowego albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert, w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnoS¢ z oryginatem przez
Wykonawce,

b. dokumenty potwierdzajace, ze podmiot/osoby ktére bedq wykonywac
zamowienie, posiadajg wymagane uprawnienia, m.in.: zaswiadczenie Krajowej
Rady Bieglych Rewidentdw o wpisie Wykonawcy na liste podmiotéw
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych, w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce,

c. wykaz przeprowadzonych co najmniej 3 (stownie: trzech) audytéw
zewnetrznych projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
w tym 1 (stownie: jednego) projektu o wartosci co najmniej 5 min ztotych
(zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego) w formie oryginatu; do zatacznika nr 2 nalezy zataczyC referencje
potwierdzajace, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce;

d. oswiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci podmiotu/osdb uczestniczacych
w przeprowadzeniu audytu wedtug wzoru stanowigcego Zafgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego w formie oryginatu.
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VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zleceniodawca wymaga, aby zamodwienie byto realizowane w okresie od dnia
22. wrzesnia 2010 r. do dnia 24. wrzesnia 2010 r. w siedzibie Beneficjenta przy
ul. Towarowej 35, 61-896 Poznan. Zastrzega sie, iz opinia i raport z audytu powinien
by¢ ztozony Zleceniodawcy w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
audytu.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwalg, czytelng technika.
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2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy.

3. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem
i zZtozeniem Oferty.

4. Oferta powinna zawiera¢ o$wiadczenie Wykonawcy, zZe jest zwigzany ofertq przez
okres 30 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

5. Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu zamknietym w sposob uniemozliwiajacy
odczytanie zawartosci bez jego uszkodzenia lub tez jego przypadkowe otwarcie.

6. Opakowanie ofert bedzie zawiera¢ wskazanie firmy (nazwiska) i adresu
Wykonawcy, co umozliwi zwrot nienaruszonej oferty w przypadku ztozenia oferty
po terminie lub jej wycofanie oraz bedzie oznaczone napisem: ,Oferta na
Swiadczenie ustugi Audytu Zewnetrznego Projektu ,Fascynacje zaklete
w nauce i biznesie. Ogolnopolski program rozwoju kompetencji
kluczowych w  zakresie nauk  matematyczno-przyrodniczych
i przedsiebiorczosci dla uczniow gimnazjow”— nie otwierac do dnia 20.
sierpnia 2010 r. do godz. 12.30'.

7. Wzor formularza ofertowego stanowi Zafgacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
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VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Wszystkie oferty w zaklejonych lub zalakowanych kopertach oznaczonych zgodnie
z wymogami punktu VIL.6. powyzej, muszq by¢ dostarczone pod adres: Doradztwo
Gospodarcze DGA S.A., ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan, Kancelaria Gtéwna,
W nieprzekraczalnym terminie do dnia 20. sierpnia 2010 roku do godz. 12.00.

IX. OCENA OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20. sierpnia 2010 roku w siedzibie Zleceniodawcy,
ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan, w sali granatowej o godz. 12.30. Przy otwarciu
ofert mogq uczestniczy¢ Wykonawcy lub ich upowaznieni przedstawiciele.

2. Oferty zostang ocenione pod wzgledem stawianych im w niniejszym zapytaniu
ofertowym wymogdw formalnych oraz merytorycznych. W przypadku, gdy oferta
nie bedzie spetnia¢é wymogdéw formalnych zostanie odrzucona. Z tytutu
odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw
Zleceniodawcy.

3. Przy wyborze i ocenie ofert, Zleceniodawca kierowac sie bedzie wylacznie
kryterium ceny oferty, ktdre rozpatrywane bedzie na podstawie ryczattowej ceny
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najnizszg cene.

5. W przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na fakt, iz zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zleceniodawca wezwie
Wykonawcdw, ktérzy zilozyli te oferty, do ztozenia w terminie 3 dni ofert
dodatkowych.

7

Cgdlnopolski program Lidar projekhu Fartner projaklu
roawgju kompetancii kluczowaeh

w zak:leg;itlej nauk ma'tj?mat',rc;no-pr;yrodniczvch
| prZedsigDIorcZoscl dig UCZniow Qimnaz]owe m
|

ware riaukaibiznas.pl



NARDDOWA STRATEGIA SFOINOSC)

)ﬂ KAPITAL LUDZKI =
FUMDUST SPCLECTNY g

Projekt weapdtfinanscwany ze arodkdw Unii Eurcpejskis) w ramach Eurcpejskiege Funduszu Spolecznego

6. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zawiadomi niezwtocznie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy przestali oferty w ustalonym terminie,
informujac jednoczesnie wybranych Wykonawcdw o migjscu i terminie podpisania
umowy o $wiadczenie ustugi ,Audytu Zewnetrznego Projektu”.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest Pan Rafat Hubczyk,
e-mail: rafat.hubczyk@dga.pl.

XI. ZASTRZEZENIA
1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy ani tez oferty
prowadzenia negocjacji w tym przedmiocie i jest skierowane do wielu
adresatéw.
2.  Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z otrzymanej oferty

bez podania przyczyny.

(podlpis osoby reprezentujgcej Zleceniodawce)

Zalacznik:
1. Zatacznik nr 1: Formularz ofertowy.
2. Zatacznik nr 2: Wykaz przeprowadzonych audytéw.
3. Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o bezstronnosci i niezaleznosci.
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