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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2010

II.

III,

ZLECENIODAWCA
DGA S.A., ul. Towarowa 35, 61-896 Poznan

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Stosownie do zapisow wniosku o dofinansowanie projektu o nazwie: ,Projekt
outplacementowy WUP w Poznaniu”, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Dziatanie 8.1, Poddzialanie 8.1.2 (zwanego dalej Projektem) Zleceniodawca
zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na $wiadczenie ustug na: organizacje
i przeprowadzenie szkolen zawodowych lub specjalistycznych dla Beneficjentéw
ostatecznych Projektu kierowanych na ww. szkolenia przez Zleceniodawce w zakresie
szerzej przedstawionym ponizej w punkcie III.

2. Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych (w zakresie dotyczacym
wylacznie lokalizacji).

3. Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4, Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce zamdwienia
podwykonawcom.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug wymienionych w punkcie II ust. 1a,
w ramach projektu wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej o nazwie: ,Projekt
outplacementowy WUP w Poznaniu”, realizowanego przez Partnerstwo w skladzie:
Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu — Lider Projektu oraz DGA S.A. - Partner Projektu.

Szczegolowy zakres ustug stanowiacych przedmiot zamdwienia obejmuje: organizacje
i przeprowadzenie szkolen zawodowych w miesigcu grudniu br. w miejscowosci
Poznan dla co najmniej 1 osoby oraz Konin dla co najmniej 1 osoby - tj. dla
Beneficjentéw ostatecznych Projektu kierowanych na ww. szkolenia przez Zleceniodawce na
podstawie dokumentu: ZGLOSZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU NA SZKOLENIE ZAWODOWE -
INDYWIDUALNE (ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego)
w zakresie: obstuga programu ksiegowego ,,Symfonia” i ,Platnik”, w tym:
a) zapewnienie zaplecza szkoleniowego (sale szkoleniowe) lub innych obiektéw niezbednych
do realizacji szkolenia na obszarze Wielkopolski odpowiadajacych wymaganiom szkolenia
(w tym zapewnienie wymaganego sprzetu, odpowiadajacego wymaganiom szkolenia, dla
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kazdego Beneficjenta ostatecznego Projektu, zgtoszonego na szkolenie),

b) zapewnienie doswiadczonych trenerow/instruktorow na kazdy dzien szkolenia,
odpowiedzialnych  za  przeprowadzenie zaje¢  szkoleniowych pod  wzgledem
merytorycznym,

c) dostarczenie nieodptatnie materialow szkoleniowych uczestnikom szkolenia,

d) wystawienie uczestnikom szkolen zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych udziat
w szkoleniu,

e) przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego/zewnetrznego i wydanie  dyplomow/
certyfikatow potwierdzajgcych uzyskane kwalifikacje zawodowe.

Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ przypisania Beneficjenta ostatecznego projektu

do organizowanej przez Wykonawce grupy szkoleniowe;j.

Doktadny harmonogram szkolenia wraz z terminami rozpoczecia i zakonczenia szkolenia
oraz miejscem szkolenia oraz szczegdlowy program szkolenia winny stanowié¢ zatacznik do
formularza ofertowego (ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania

ofertowego).

TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA

Zamowienie zostanie rozpoczete w miesigcu grudniu br. po podpisaniu przez
Zleceniodawce i Wykonawce ustugi ZGEOSZENIA UCZESTNIKA PROJEKTU NA SZKOLENIE
ZAWODOWE — INDYWIDUALNE (ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego), w oparciu o harmonogram i program szkolenia, o ktérym mowa w punkcie III
niniejszego zapytania ofertowego. Przy czym zastrzega sie, ze termin rozpoczecia szkolenia nie
moze byé weczesdniejszy anizeli 13 grudnia br. Szkolenie zostanie zakorficzone najpézniej do
dnia 31.03.2011r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwalq i bardzo czytelng technika.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawniong do wystepowania
w imieniu Wykonawcy, zeskanowana oraz przestana do Zleceniodawcy za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: katarzyna.urban@dga.pl z oznaczeniem w temacie
wiadomoséci: Oferta na $wiadczenie ustug wramach projektu: ,Projekt
outplacementowy WUP w Poznaniu” dofinansowanego zfunduszy Unii
Europejskiej. Ponadto oryginat ww. dokumentu musi zosta¢ réwniez dostarczony
do Zleceniodawcy niezwlocznie osobiscie badz za posrednictwem poczty tradycyjne;.
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3. Wykonawcy ponoszq wszelkie koszty wilasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem

Oferty.

4. Wzor formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

VI, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Wszystkie oferty oznaczone zgodnie z wymogami punktu V. powyzej, muszq by¢ dostarczone
na adres e-mail: katarzyna.urban@dga.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia
06.12.2010.

VII. OCENA OFERT I WYBOR NAJKORZYSTNIEJISZEJ OFERTY

1. Oferty zostang ocenione pod wzgledem stawianych im w niniejszym zapytaniu ofertowym
wymogdw kompletnodci, okreslonych w punkcie III oraz o$wiadczeniu i zobowigzaniu
Wykonawcy ujetym w formularzu ofertowym. W przypadku, gdy oferta nie bedzie
spetnia¢ ww. wymogdw zostanie odrzucona. Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie
przystugujq zadne roszczenia przeciw Zleceniodawcy.

2. Przy wyborze i ocenie ofert, Zleceniodawca kierowac sie bedzie wylacznie kryterium
ceny oferty, ktdre rozpatrywane bedzie na podstawie ryczaltowej ceny brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najnizszq cene.

4. W przypadku, gdy nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt,
iz zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zleceniodawca wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie 2 dni ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

6. W przypadku, gdy wszystkie ziozone w postepowaniu i nie podlegajace odrzuceniu oferty,
zawieraja cene przewyzszajacq kwote jakq Zleceniodawca moze przeznaczy¢é na
sfinansowanie przedmiotu zamdwienia, Zleceniodawca moze przeprowadzi¢ dodatkowe
negocjacje z Wykonawca ktdry przedstawit najkorzystniejsze warunki.

7. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zleceniodawca zawiadomi niezwiocznie wszystkich
Wykonawcdw za posrednictwem poczty elektronicznej, ktérzy przestali oferty
w ustalonym terminie, przesylajac jednoczesnie do wybranego Wykonawcy Zgloszenie
uczestnika Projektu na szkolenia zawodowe - indywidualne ze wskazaniem terminu
podpisania Zgtoszenia przez Wykonawce,

Zalaczniki:

1. Wzdr Zgloszenia uczestnika Projektu na szkolenia zawodowe ~ indywidualne
2. Wzér Formularza ofertowego.

DGA SPOLKA AKCYJINA

ul. Towarowa 35 (8)
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NIP 781-10-10-013, REGON 630346245
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